Zalacznik Nr 11 do zarzadzenia nr 3/2013
Dyrektora III Liceum Ogo6lnoksztalcacego
im. Mikolaja Kopernika w Kaliszu

z dnia 02 wrzes$nia 2013r.

Zasady udoste¢pniania informacji publicznej

w III Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Mikolaja Kopernika w Kaliszu

Podstawa prawna: ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U. nr 112, poz.1198 z pdzn. zm.); Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 ze zm); Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela (Dz. U. Nr 56 poz. 557 z 1997 r. zm); Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm); Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r, nr 101, poz. 926).



§1

Kazda informacja, o sprawach publicznych, dotyczaca wykonywania zadan o charakterze
publicznym lub majatku publicznego wytworzona w szkole podlega zamieszczeniu na
stronie internetowej szkoty. Ocena, czy wytworzona informacja ma charakter informacji
publicznej nalezy do dyrektora.

Udostepnianiu podlegaja informacje publiczne okre$lone w art.6 ustawy o dostgpie do
informacji publicznej oraz informacje publiczne wynikajace z innych ustaw.

Informacje publiczne opublikowane na stronie internetowej szkoly nie podlegaja
udostgpnianiu na wniosek.

§2

Zgodnie z ustawa udostgpnianie informacji publicznych nastgpuje poprzez:

a) oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,

b) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

¢) umieszczenie w powszechnie dostgpnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne.

Informacja, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostgpniana na pisemny wniosek zainteresowanego (art. 10 ust 1 ustawy o dostgpie do
informacji publicznej dnia 6 wrzes$nia 2001r.). Udostgpnienie informacji na wniosek
nastepuje bez zbgdnej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku (art. 13 ust 1 w/w ustawy).

Wnhiosek sktada si¢ w sekretariacie szkoty. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1.
Dyrektor szkoly dokonuje oceny wniosku zainteresowanego. W przypadku uznania, ze
zadana informacja nie jest informacja publiczna dyrektor szkoty wskazuje osobg
odpowiedzialna za przygotowanie informacji, ze wnioskowana informacja nie ma
charakteru informacji publicznej — 2 egzemplarze. Oryginat informacji jest wysytany na
adres wnioskodawcy, drugi egzemplarz pozostaje w placowce.

Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w powyzszym terminie, III Liceum
Ogolnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika w Kaliszu powiadomi wnioskodawce
o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o terminie w jakim udostgpni
informacjg, nie dluzszym jednak niz dwa miesiace od dna ztozenia wniosku
(art. 13 ust. 2).

Jezeli zadana informacja moze by¢ przekazana niezwlocznie, w formie ustnej lub
pisemnej, osoba wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku.

. Na podstawie art. 15 ust.l1 w/w ustawy, III Liceum Ogdlnoksztalcace im. Mikotaja
Kopernika w Kaliszu ma prawo pobra¢ od wnioskodawcy optatg w wysokosci
odpowiadajacej dodatkowym kosztom poniesionym na wskazany przez wnioskodawce
sposOb udostepnienia informacji publicznej lub konieczno$¢ jej przeksztalcenia. Zgodnie
z art. 15 ust.2 ustawy w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej powiadamia si¢ wnioskodawce o wysoko$ci optaty. Udostgpnienie
informacji zgodnie z wnioskiem nastapi po uplywie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.
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§3

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawnosé
(ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica panstwowa, stuzbowa,
skarbowa, statystyczna). Odmowa nastgpuje w formie decyzji administracyjnej.
Odwotanie od decyzji rozpatruje si¢ w terminie 14 dni ( art.16, ust. 2, pkt. 1).

Decyzja zawiera: oznaczenie organu, dat¢ wydania, oznaczenie strony, powotlanie
podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie prawne i pouczenie czy i w jakim trybie
stuzy od niej odwotanie, podpis dyrektora. Decyzje sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach.
Jeden wysytany jest do wnioskodawcy listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru a
drugi jest archiwizowany.

§4

Zasady obowiazuja od dnia podpisania.

podpis dyrektora szkoty



Zalacznik Nr 1 do Zasad udostgpniania
informacji publicznej w

IIT Liceum Ogolnoksztalcacym

im. Mikolaja Kopernika w Kaliszu

DANE WNIOSKODAWCY

NAZWISKO 1 IIMIIQ: ..vviiiiiiiiii ettt e et e e et e e et e e e eta e e e e eeaaaeeeeeaneeens
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji
W nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:

\ dostep do przegladania informacji w urzedzie \* \ kserokopia *

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACIJI:

Miejscowosc, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

** wypehni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Szkota zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie
do informacji publiczne;j.



